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Riigihangete korraldamise ja lepingute sdlmimise kord

1. Uldpéhimétted

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.5.1.

Teenistujad lahtuvad asjade ostmisel, teenuste ja ehitustddde tellimisel (edaspidi hange)
rigihangete seadusest (RHS), muudest valdkondlikest &igusaktidest ja
sotsiaalkaitseministri ja terviseministri 22.12.2023 kaskkirjaga nr 182 kinnitatud
Riigihangete korraldamise ja lepingute sdlmimise kord (edaspidi ministeeriumi
hankekord) Uldosast ja kéesolevast riigihangete korraldamise ja lepingute sdlmimise
korrast (edaspidi kord). Kord koos ministeeriumi hankekorra lldosaga moodustavad
Sotsiaalkindlustusameti hankekorra RHS tdhenduses.

RHS §-s 3 satestatud riigihanke korraldamise tldpdhimotetest ja korrast tuleb lahtuda
sbltumata lepingu eeldatavast maksumusest. Hanke, sh vaikehanke korraldamine peab
olema labipaistev ja kontrollitav, rahalisi vahendeid tuleb kasutada saastlikult ja
otstarbekalt, pakkujaid tuleb kohelda vérdselt ja kasutada efektiivselt konkurentsi.
Teenistujad tagavad oma vastutusvaldkonna piires nduetekohase hanke korraldamise
ja lepingu sélmimise ning jalgivad lepingu nduetekohast taitmist. Kui digusaktidest,
valisvahendite rahastaja tingimustest voi muudest dokumentidest tulenevad taiendavad
tingimused, tagavad vastutavad isikud ettenahtud tingimuste taitmise. Vastutavad isikud
teevad vajadusel ettepaneku kaasata tingimuste taitmisse isikuid, kellel on olemas
vajalikud teadmised (nt valdkonna ndunikud, eksperdid vms).

Teenistujad arvestavad hangete planeerimisel, asjade ostmisel ning teenuste ja
ehitustdode tellimisel sotsiaalsete kaalutluste, innovatsiooni rakendamise ja
keskkonnasaastlike lahendustega, sh siseveebis avaldatud keskkonnahoidlike hangete
pdhimdtetega. Sotsiaal- ja eriteenuste tellimisel arvestatakse vdimalusel sotsiaal- ja
eriteenuste eriparasid.

Punktis 1.6 nimetatud piirmaarasid Uletavaid hankeid korraldab Riigi Tugiteenuste
Keskus (RTK) vastavalt riigihangete standardtoimemudelile (edaspidi toimemudel).
RTK ei korralda hankeid, mille korraldamiseks on Vabariigi Valitsus maaranud
kohustusliku keskse hankija.

1.5.2.Info- ja kommunikatsioonitehnoloogia (IKT) valdkonna hankeid korraldab uldjuhul

1.6.

Tervise ja Heaolu Infosusteemide Keskus (TEHIK).

Kui hanke kalendriaasta (valisvahendite puhul kogu projekti perioodi) summeeritud
eelarve (vt punkt 4) on vordne alltoodud piirmaaraga, viib hanke l1abi RTK vastutavalt
isikult saadud sisendi alusel:

Liik Piirmaar eurodes
vastavalt CPV koodidele' (ilma KM-ta)
Asjad ja teenused 30 000
Ideekonkurss 60 000

Ehitustd6od 60 000
Sotsiaalteenused 300 000
Eriteenused 60 000

1 https://www.fin.ee/riigihanked-riigiabi-osalused-kinnisvara/riigihanked/kasulik-teave#cpv-koodid



file:///V:/Üldine/Hanked/Riigihangete%20teenuse%20standardtoimemudel%20(RTK).docx
https://www.fin.ee/riigihanked-riigiabi-osalused-kinnisvara/riigihanked/kasulik-teave#cpv-koodid

1.7.

1.8.

1.9.

Alla punktis 1.6 nimetatud piirmaara jaava hanke (vaikehanke) viib Iabi hankespetsialist
vOi vastutav isik vastavalt korras kirjeldatule.

Pakkumuste kisimine peab olema esitatud selgelt ja Gheselt sdnastatult, pakkumused
peavad olema vdrreldavad (st kdikidele pakkujatele on esitatud sama info, samasugused
tingimused). Nduded pakkujatele ja pakkumustele peavad olema proportsionaalsed
hanke mahuga ning seotud hanke esemega.

Riigihanke eeldatava maksumuse, tellitavate asjade voi teenuste vm tingimuste
maaramiseks voib viia eelnevalt 1abi turu-uuringu, Idhtudes RHS §-st 10 ja pidades
vajadusel ndu RTK-ga. Turu-uuringu labiviimine ei v6i moonutada konkurentsi, sh hiljem
ei tohi eelistada turu-uuringus osalenud pakkujat turu-uuringus mitteosalenud
pakkujatele (va kui pakkuja valik toimubki Uksnes turu-uuringu pdéhjal punktis 8
kirjeldatud juhul).

1.10. Hanke eeldatava maksumuse maaramisel ja hanke jaotamisel eraldi hangeteks tuleb

lahtuda RHS §-dest 23-28. RHS-is ja kaesolevas korras sisalduvate nduete eiramiseks
ei tohi jaotada hanget osadeks. RHS § 28 I6ike 3 alusel vaikehanke korraldamisel tuleb
asjakohane info lisada pakkumuskutse juurde Deltas selgituse/kommentaari valjale voi
markida pakkumuskutses.

1.11. Korras nimetatud eeldatavad maksumused arvestatakse juriidiliste isikute ja FIE-de

puhul kaibemaksuta ja fuusiliste isikute puhul koos té6andja maksudega (sotsiaalmaks,
tootuskindlustusmakse).

2. Moisted

2.1. Lahtelilesanne — hanke eest vastutava isiku poolt RTK-le voi hankespetsialistile esitatav
sisend hanke korraldamiseks.

2.2. Hange - lldnimetus asjade ostmiseks, teenuste ja ehitustdédde tellimiseks, ideekavandi
saamiseks vOi kontsessioonilepingu sblmimiseks korraldatava menetluse kohta
sbltumata selle eeldatavast maksumusest.

2.3. Teenistuja — SKA-ga t60- voi teenistussuhetes olevad té6tajad ja ametnikud.

2.4. Tehniline kirjeldus — hanke eseme kirjeldamiseks vastavas valdkonnas tegutsevatele
isikutele arusaadavat terminoloogiat ja tdpsuse astet kasutades asjade vdi teenuste
omaduste ja oluliste tunnuste loetelu vdi ehitustodde omaduste ja neile esitatavate
tehniliste nduete kogum, sdltumata selle vormistamise viisist.

2.5. Vastutav isik — teenistuja, kellel on oma Ulesannetest vdi vastutusvaldkonnast
tulenevalt vajadus korralda hange ning tagada lepingu nduetekohane sdlmimine ja
taitmine; toimemudelis vastavalt ,tellija riigihanke eest vastutav isik“ voi ,tellija lepingu
taitmise eest vastutav isik®.

2.6. Kulujuht — teenistuja, kes vastutab konkreetse kululksuse ja/voi eelarve klassifikaatori
eelarve koostamise ja eelarve piisavuse eest kulutuste tegemisel.

2.7. Vaikehange — asjade ostmine, teenuste (mh eriteenuste- ja sotsiaalteenuste) tellimine
vOi muu hange, mis jadvad alla punktis 1.6 toodud piirmaarade ja RHS-i kohaselt ei ndua
toimingute tegemist riigihangete registris.

2.8. Minikonkurss — raamlepingu alusel korraldatud konkurss hankelepingu sdlmimiseks.

2.9. Keskne hange - Uleriigiliselt mitmete asutuste vajadusi hdlmav hange, mille tehnilise

kirjelduse koostab RTK erinevatelt asutustelt saadudu sisendi koondamisel.

2.10. Delta todvood — juhtrihmas kokkulepitud dokumentide kooskdlastusringid.



2.11. Rakendusiiksus (RU) — valisvahendite toetuse andmise tingimustes rakendusiiksusena

nimetatud asutus, kes taidab USS2021_20272 §-s 8 nimetatud ulesandeid.

2.12. Toimemudel — Sotsiaalministeeriumi ja RTK vahel sblmitud tugiteenuste osutamise

kokkulepe lisa, milles selgitatakse riigihangete korraldamise tegevuste jaotust
Sotsiaalministeeriumi (sh ministeeriumi valitsemisala asutuste) ja RTK vahel.?

3. Huvide konflikti valtimine ja korruptsioonivastased meetmed

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Huvide konflikt on olukord, kus teenistujal vdi muul isikul, kes on kaasatud hanke
ettevalmistamisse vdi korraldamisse voi kes vdib muul moel mdéjutada selle hanke
tulemust, on otseselt voi kaudselt finantsalaseid, majanduslikke voi muid isiklikke
huvisid, mis vbivad méjutada tema erapooletust ja séltumatust.

Korruptsioonivastasest seadusest tulenevad toimingupiirangud kohalduvad kéikidele
punktis 3.1 nimetatud isikutele ja lepingu sdimimist ja taitmist korraldavale teenistujale.
Lisaks kaesolevas korras satestatule |&htuvad teenistujad ka muudes SKA téokorralduse
reeglites kehtestatud korruptsioonivastastest meetmetest.

Hanke menetlemisest ei vbi osa votta teenistuja ega muu isik, kelle tegevuses esineb
huvide konflikt voi kelle puhul tekib kahtlus tema erapooletuses voi kelle suhtes esineb
toimingupiirang. Vastav teenistuja peab sellise asjaolu iimnemisel viivitamatult taandama
ennast hankega seotud edaspidisest tegevusest ning teavitama tekkinud olukorrast
enda vahetut juhti, kes maarab Ulesannete taitmiseks teise teenistuja. Kui huvide konflikt
esineb hankesse kaasatud muul isikul, kdrvaldab hanget labiviiv vastutav isik voi
hankespetsialist asjakohase muu isiku menetlusest.

Kui huvide konflikt tekib juhil, on tal keelatud anda oma alluvale llesandeks teha vastav
toiming vdi otsus tema asemel ning ta peab p66rduma oma vahetu juhi poole tlesande
taitja maaramiseks.

RTK Iabiviidavate hangete puhul esitavad pakkumuste hindajad kinnituse huvide konflikti
puudumise kohta riigihangete registri (edaspidi register) kaudu véi RTK ndudmisel
digitaalselt allkirjastatud vormikohase kinnituse e-postiga.

4. Hangete planeerimine ja summeerimine

41.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Eelarveaastaks planeeritavad hanked kantakse SKA hankeplaani, mis koosneb
vaikehangete plaanist ja RTK hankeplaanist. Punktis 1.6 nimetatud piirmaara uletavad
hanked kantakse RTK hankeplaani. Hankeplaanis kajastatakse ka raamlepingute alusel
tehtavad minikonkursid.

Vastutavad isikud annavad sisendi SKA hankeplaani hankespetsialisti nimetatud
tahtajaks. Hankeplaani koostab hankespetsialist vastutavatelt isikutelt saadud sisendi
alusel. SKA 16pliku sisendi RTK hankeplaani allkirjastab peadirektor.

Hankespetsialist korraldab SKA hankeplaani sise- ja valisveebis avaldamise.
Valisveebis ei avaldata hanke eeldatavat maksumust, vastutavat isikut ja markuseid.
Hankeplaani margitud RTK hanke vajaduse muutumisest (sh hankevajaduse ara
langemisest) teavitab vastutav isik kulujuhti, vahetut juhti ja RTK-d esimesel vbimalusel,
esitades muuhulgas hankevajaduse muutumise pdhjused. Vastutav isik voi tema vahetu
juht korraldavad vajadusel peadirektori teavitamise muudatustest, hankevajaduse
aralangemisest teavitatakse ka finants- ja haldusosakonna juhatajat.

Hangete summeerimine toimub alljargnevalt:

2 Perioodi 2021-2027 Euroopa Liidu Ghtekuuluvus- ja siseturvalisuspoliitika fondide rakendamise seadus
3 https://www.rtk.ee/riigihanked/rigihanke-teenuse-korraldamine-ja-teenindatavad-asutused



https://www.rtk.ee/riigihanked/riigihanke-teenuse-korraldamine-ja-teenindatavad-asutused

4.5.1.Uhe eelarveaasta jooksul kogu SKA samalaadsete asjade vbi teenuste ostude

maksumused summeeritakse ning menetluse liik valitakse vastavalt kogumaksumusele.

4.5.2.Hankespetsialist summeerib SKA hankeplaani kantud samaliigilised hanked ning

veendub, et summeerimise tulemusel ei Uletataks hangete piirmaarasid.

Kui summeerimise tulemusel lletab samaliigiliste hangete eelarve miniostu piirmaara,
lepitakse vaikehangete plaani koostades kokku, kas ja millised hanked viiakse Iabi
miniostudena ning millised liidetakse tiheks vaikehankeks.

Kui summeerimise tulemusel peab hanke viima labi RTK, teavitab hankespetsialist
sellest asjakohaseid teenistujaid ning teeb vajalikud muudatused hankeplaanis, kui
viimane ei ole veel kinnitatud.

Kui summeerimise tulemusel selgub, et erinevad osakonnad soovivad tellida samaliigilist
summeeritavat sotsiaal- voi eriteenust kokku vahemalt 30 000 euro eest kalendriaastas,
korraldab punktis 7.2.1 nimetatud kooskdlastamise hankespetsialist.

4.5.3.Vélisvahendite puhul summeeritakse mitte eelarveaasta, vaid kogu projekti valtel

4.6.

4.7.

ostetavad samalaadsed asjad/teenused®.

Kui vastutav isik soovib Iabi vila SKA hankeplaani valist hanget (nii vaikehange kui RTK
hange), konsulteerib ta planeeritava eelarve summeerimise osas hankespetsialistiga.
Hankespetsialist kontrollib SKA hankeplaanist, kas planeeritava plaanivalise hanke
eelarve tuleb summeerida teiste hangetega ja kuidas see mdjutab planeeritava hanke ja
SKA hankeplaanis olevate hangete menetlusreegleid.

Hanke eeldatava maksumuse hulka arvestatakse ka hoolduse, paigalduse ja tarvikute
eeldatav kulu, samuti asja ostmisega kaasneva valjadppe kulu ning vdimalik
hankelepingu pikendamise ja/véi mahu suurendamise kulu.

5. Solmitud raamlepingu alusel asjade ostmine/teenuste tellimine

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Kui asja voi teenuse tellimiseks on sélmitud raamleping, tuleb asjakohast asja v&i teenust
tellida sélmitud raamlepingu tingimuste kohaselt. Keelatud on hanke eseme muutmine
eesmargiga tellida asja/teenust raamlepingu valiselt®.

Kui raamleping on s6lmitud asjade/teenuste kinnise loeteluga, on muid sama kategooria
asju/teenuseid® lubatud tellida peadirektori eelneval néusolekul, lahtudes vastava hanke
eeldatava maksumuse kohta korras satestatud reeglitest. Vastutav isik margib Deltas
l&htellesande vdi pakkumuskutse kommentaaris asjakohase pdhjenduse.

Kui raamlepingu alusel tohivad tellimusi esitada lisaks raamlepingu taitmise eest
vastutavale isikule ka teised teenistujad, koostab raamlepingu taitmise eest vastutav isik
asjakohase juhendi, arvestades raamlepingus ja ké&esolevas korras toodud
menetlusreegleid, ning kooskd&lastab juhendi enne selle siseveebis avaldamist juristiga.
RTK korraldab minikonkursid, mis Uletavad punktis 1.6 toodud piirmaarasid voi kui
raamlepingus on kindlast summast ette nahtud minikonkursi labiviimine riigihangete
registris. RTK-le lahteulesande andmine toimub analoogselt punktile 6.

Punktis 5.4 nimetamata juhul lahtub vastutav isik vastavalt tellimuse/minikonkursi
eeldatavale maksumusele korra punktidest 7 (sh 7.5), 8 ja 9, arvestades raamlepingus
toodud tingimusi.

4 Nt 3 aasta pikkuse projekti raames on tarvis liita kogu 3 aasta samalaadne koolitusteenus, samuti kogu 3 aasta jooksul ostetavad
meened jne

5 Nt seatakse pakkujale raamhankest erinevad nduded véi muudetakse hindamiskriteeriume

6 Nt on séimitud raamleping erinevate arimeenete tellimiseks ja soovitakse tellida raamlepingu loetelus mitteolevaid meeneid, voi
soovitakse teistsugust modblit kui raamlepingus



5.6.

Raamlepingute puhul, mille puhul voib tellimuse esitada iga teenistuja Iahtudes enda
tooalastest vajadustest (nt tédpsiihholoog, reisikorraldusteenus, tdotajate supervisioon),
l&htutakse teenuse tellimisel siseveebis avaldatud juhistest ning miniostu ei registreerita
deltas.

6. RTK korraldatavad hanked (p 1.6 nimetatud piirmaarasid liletavad hanked)

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

Vastutav isik tagab RTK hankeplaanis toodud tadhtaegadest kinnipidamise, sh
lahtelilesande Oigeaegse esitamise eest. Nii plaanilise kui plaanivalise hanke korral
esitab vastutav isik lahtellesande RTK-le 3-4 kuud enne planeeritud lepingu sdlmimise
aega.

Vastutav isik edastab RTK-le hankeplaanis kokkulepitud tahtajaks vormikohase
lahtellesande ja hanke tehnilise kirjelduse, sh vastutab vastutav isik tehtud turu-uuringu
oigsuse ja rahaliste vahendite olemasolus veendumise eest. Kui enne lahtellesande
esitamist viidi 1abi turu-uuring, esitab vastutav isik |&htellesandes sellekohase info.
RTK hankeplaanis kajastamata plaanivalise hanke korraldamiseks esitab vastutav isik
RTK-le taotluse koos lahtellesande ja tehnilise kirjeldusega tuues valja hankeplaani
lisamata jatmise pdhjenduse ning kooskdlastab Iahtellesande vastavalt Delta
tédvoogudele.

Vastutav isik teeb RTK-ga igakulgset koostddd hanke sujuva ja eduka korraldamise
nimel, lahtudes muuhulgas RTK hankekorrast, toimemudelist (kattesaadavad RTK
veebilehel) ja selles toodud tahtaegadest.

Kui hankelepingu projekti valmistab ette SKA véi on vaja RTK koostatud hankelepingu
projektis teha taiendusi, kaasab vastutav isik juristi.

Vastutav isik korraldab RTK poolt edastatud I6plike riigihanke alusdokumentide
kooskélastamise Deltas vastavalt Delta toovoogudele.

Vastutav isik ei anna pakkujatele selgitusi RTK labiviidava hanke kohta, vaid suunab
pakkujaid oma klsimusi esitama riigihangete registri kaudu. Vajadusel annab vastutav
isik RTK-le sisendi kisimusele vastuse koostamiseks.

Kui hankemenetlus 16peb lepingut s6lmimata ja esineb kordushanke vajadus, selgitab
vastutav isik koostdds RTK-ga valja hanke ebadnnestumise pdhjused ja esitab RTK-le
muudetud l&htellesande.

Lepingu s6lmimise eduka pakkujaga korraldab vastutav isik RTK-It saadud sisendi
alusel. Vastutav isik peab tagama lepingu sdImimise riigihangete registris avaldatud kujul
vastavalt esitatud pakkumisele jargides RHS-ist tulenevaid ooteaegu. Hankelepingute
s6lmimisel lahtutakse korra punktist 11.

Vastutav isik lisab lepingu juurde Delta taustainfo failidesse RTK memo hanke
menetlusprotsessi kohta, eduka pakkumuse ja muu olulise informatsiooni, mis on vajalik
lepingu nduetekohaseks sélmimiseks ja taitmiseks.

Siduva rahalise kohustuseta raamlepingu sélmimise digus SKA nimel on taiendavalt ka
RTK-I.

Hanke- vdi raamlepingu muutmisel I&htutakse korra punktist 11.4.

Hankelepingu I16ppemisel esitab hankelepingu taitmise eest vastutav isik 10 t6opaeva
jooksul RTK-le andmed hankelepingu I8ppemise kohta. Hankelepingu I6ppemiseks
loetakse reeglina viimase makse tegemise kuupaeva.

Raamlepingu korral esitab vastutav isik RTK-le raamlepingu sdlmimisest arvates iga 12
kuu moodudes 10 toopaeva jooksul andmed moodunud 12 kuu jooksul raamlepingu
alusel sdlmitud hankelepingute sdlmimise voi tellimuste esitamise aja ja maksumuse
kohta.



6.15. Kaesolevas korras reguleerimata kiisimustes lahtutakse toimemudelist.

7. Alates 10 000 eurost vdikehangete labiviimine

7.1. Lahtellesande esitamine hankespetsialistile:
7.1.1.Vastutav isik esitab hankespetsialistile vahemalt 1,5 kuud enne planeeritavat teenuse
algust Delta kaudu lahtellesande, mis sisaldab vahemalt:
- hanke eelarvet ja projektirahastuse korral projekti koodi;
- eduka pakkuja valikukriteeriume, sh erinevate kriteeriumite osakaalud, kui valitakse
majanduslikult soodsaim pakkumus;
- ndudeid pakkumusele/pakkujatele/pakkuja spetsialistidele, kui on asjakohane;
- tehnilist kirjeldust;
- potentsiaalsete pakkujate andmeid;
- muid asjakohaseid andmeid.
7.1.2.Vastutav isik vastutab lahtellesandes sisalduva info, sh tehtud turu-uuringu digsuse eest
ning vajalike rahaliste vahendite olemasolu eest.
7.1.3.Kui vastutava isiku hinnangul ei sobi SKA-s kasutusel olevad t66vétulepingu voi
kasunduslepingu projektid konkreetsele hankele, p66rdub ta lepinguprojekti osas juristi
poole.

7.2. Hanke alusdokumentide koostamine ja pakkumuste vétmine

7.2.1.Hankespetsialist koostab l|ahtellesande pdhjal korrektsed hanke alusdokumendid
riigihangete registris (edaspidi register) voi SKA kodulehel avaldamiseks vdi e-posti teel
edastamiseks. Hanked eelarvega alates 30 000 eurot on kohustuslik korraldada registris,
va hanke ebadnnestumise korral kordushange. Kui sotsiaal- vdi eriteenuse hanke
eeldatav maksumus on vahemalt 30 000 eurot, kooskdlastab hankespetsialist RTK-ga
teenuse kuuluvuse sotsiaal- voi eriteenuste hulka, kui seda ei ole varasemalt SKA
hankeplaani koostades RTK-ga kooskdlastatud.

7.2.2.Hankespetsialist korraldab dokumentide kooskdlastamise vastavalt Delta tdévoogudele.
Hankespetsialist lisab Deltasse lisainfona hanke eeldatava maksumuse ja hanke CPV
koodi, projektirahastuse korral projekti koodi, vajadusel taustainfo failidesse punktis
7.2.1 nimetatud RTK koosk®dlastuskirja.

7.2.3.Kooskdlastamiseks antav tdhtaeg peab olema vahemalt 2 todpaeva. Kooskdlastamiseks
vBib anda luhema tahtaja, kui dokumendid on eelnevalt sama teenistujaga e-posti teel
kooskodlastatud.

7.2.4 Registris avaldatud hankest teavitab hankespetsialist lahtellesandes nimetatud
pakkujaid. Pakkumuste e-posti teel kiisimiseks saadab hankespetsialist pakkumuskutse
l&htellesandes nimetatud pakkujatele.

7.2.5.Kogu teabevahetuse pakkujatega ja selle Deltas registreerimise korraldab
hankespetsialist. Pakkujate esitatud kusimustele vastab hankespetsialist vastavalt
hanke korraldamisele viisile. Vastutav isik annab hankespetsialistile vajaliku sisendi
kUsimustele vastamiseks.

7.2.6.Kui pakkuja p6drdub oma kusimusega otse vastutava isiku vm teenistuja poole,
suunatakse kusimus vastamiseks hankespetsialistile voi riigihangete registris
korraldatud hanke korral kiisimuse esitamiseks registri kaudu.

7.2.7.Kui hange korraldatakse riigihangete registris, sailitatakse kogu teabevahetus ning
esitatud pakkumusi registris, Deltasse lisatakse kooskoélastatavad hanke
alusdokumendid, memo vdi hindamisprotokoll ning memo/hindamisprotokolli taustainfo




failidesse edukas pakkumus. Kui hange korraldatakse muul viisil, registreeritakse Deltas
kogu hanke dokumentatsioon.

7.3. Pakkumuste kontrollimine, eduka pakkuja valik

7.3.1.Hankespetsialist ja vastutav isik kontrollivad pakkuja ja pakkumuse vastavust seatud
tingimustele. Vastutav isik vastutab pakkumuse sisulise vastavuse kontrollimise eest.

7.3.2.Kui eduka pakkuja valik toimub kvalitatiivsete, sisulist hindamist ndudvate
hindamiskriteeriumite péhjal, voib hindamisele kaasata teisi teenistujaid, kes margitakse
hindamisprotokollis.

7.3.3.Hankespetsialist koostab pakkuja ja pakkumuste vastavuse kontrollimise ning eduka
pakkuja valiku kohta memo, mille ta allkirjastab ja kooskdlastab vastutava isikuga. Kui
pakkumuste hindamiseks on kaasatud teisi teenistujaid, esitab hankespetsialist pakkuja
ja pakkumuste vastavuse kontrollimise tulemused hindamisprotokollis.
Hindamisprotokolli allkirjastavad hankespetsialist ja vastutav isik ning kooskdlastavad
kdik hindamisel osalenud teenistujad.

7.3.4.Kui hankes toimuvad suulised labirdakimised, koostab hankespetsialist labirdakimiste
kohta protokolli, mille allkirjastavad I[abirddkimistel osalenud pakkuja esindaja ja
hankespetsialist.

7.3.5.Hankespetsialist teavitab kdiki hankes osalenud pakkujaid hanke tulemustest vastavalt
RHS § 47 ning informeerib vastutavat isikut, et lepingu vdib s6lmida.

7.3.6.Vastutav isik korraldab eduka pakkujaga lepingu sélmimise vastavalt punktile 11 peale
kdiki pakkujaid tulemustest teavitamist.

7.4. Pakkumuskutse muutmine ja vaikehanke kehtetuks tunnistamine

7.4.1.Vastutav isik teatab hankespetsialistile viivitamatult enne pakkumuste esitamise
tahtaega pakkumuskutse muutmise vajadusest. Kui pakkumuskutse muutmise vajadus
iimneb hankespetsialistile muust allikast, nt pakkuja juhib tdhelepanu vastuolule, teavitab
ta sellest vastutavat isikut viivitamatult enne pakkumuste esitamise tahtaega seisukoha
kujundamiseks.

7.4.2.Pakkumuskutse muutmine ja kooskdlastamine toimub analoogelt pakkumuskutse
kooskolastamisele. Kui muudatusel ei ole SKA eelarvet mdjutavaid tagajargi, ei pea
muudatust finantsjuhi voi projekti raamatupidajaga kooskoélastama.

7.4.3.Kui pakkumuskutset muudetakse vahem kui 2 t66paeva enne pakkumuste esitamise
tahtaega, pikendatakse ka pakkumuste esitamise tahtaega.

7.4.4 Hankespetsialist vdib pakkumuste esitamise tdhtaega omal algatusel pikendada, kui on
selgunud pakkumuskutse muutmise vajadus, kuid pakkumuste esitamise tahtajale
eelnevaks toopaevaks pole muudatust kooskdlastatud. Sellisel juhul kooskdlastab
hankespetsialist pakkumuste esitamise tdhtaja muutmise diguse ja jarelevalve osakonna
diguse talituse juhiga ja saadab vastutavale isikule teadmiseks.

7.4.5.Vastutav isik teavitab hankespetsialisti viivitamatult enne hankelepingu solmimist
vaikehanke kehtetuks tunnistamise vajadusest. Vaikehanke voib kehtetuks tunnistada
enne hankelepingu sélmimist. Kui vaikehanke kehtetuks tunnistamise vajadus ilmneb
hankespetsialistile muust allikast, teavitab ta sellest vastutavat isikut viivitamatult enne
hankelepingu sdlmimist seisukoha kujundamiseks.

7.4.6.Hankespetsialist koostab vaikehanke kehtetuks tunnistamise kohta pdhjendatud memo,
kooskolastab selle vastutava isikuga ning teavitab sellest pakkujaid.




7.5. Raamlepingute alusel teenuse tellimine
7.5.1.Raamlepingu alusel esitab tellimuse/viib vaikehanke labi vastutav isik jargmistel juhtudel:
- raamleping on sélmitud ainult Uhe partneriga
- raamleping on sdlmitud mitme partneriga, kuid raamlepingu kohaselt tuleb esmalt
pddrduda raamhankes paremusjarjestuses kohal nr 1 oleva pakkuja poole, seejarel
kohal nr 2 jne ehk minikonkurssi labi ei viida.
Vastutav isik lisab kogu vaikehanke dokumentatsiooni Deltasse ning tekitab seose
raamhanke memoga.
7.5.2.Kui raamlepingu alusel lepingu sélmimiseks on vaja labi viia minikonkurss, voib selle
korraldada vastutav isik ise vOi kaasata hankespetsialisti. Raamlepingu alusel
minikonkursi l8biviies tuleb I&dhtuda raamlepingus satestatud hindamiskriteeriumitest
ning kaesoleva korra punktidest 7.1-7.4. Pakkumuskutse seotakse Deltas
raamlepinguga. Kui minikonkursi viib vastutav isik ise labi, taidab ta punktis 7 kirjeldatud
hankespetsialisti Ulesandeid.

7.6. Erandjuhtudel vaikehanke labiviimine vastutava isiku poolt

7.6.1.Pdhjendatud juhtudel, eelkdige kiireloomulistel juhtudel, vbib vaikehanke labi viia
vastutav isik, lisades Deltas selgituse/kommentaari valjale vastava pdhjuse ja eeldatava
maksumuse. Sellisel juhul taidab punktis 7 kirjeldatud hankespetsialisti tlesandeid
vastutav isik.

7.6.2.Kui vastutav isik on veendunud, et turul on ainult Uks vastava teenuse/asja pakkuja,
koostab ta pdhjendatud memo ainupakkujaga lepingu sélmimiseks ning kooskdlastab
memo oma vahetu juhiga. Memos peab olema tdendusmaterjal, et tegemist on tdesti
turul ainukese pakkujaga. Vastutav isik peab sellisel juhul ise ainupakkujaga
labiraakimisi (hankespetsialistile I&htelilesannet koostamata) ning vastutab menetluse
korrektsuse ja kogu dokumentatsiooni Deltas registreerimise eest. Kahtluse voi
valisrahastuse korral tuleb eelistada hanke korraldamist hankespetsialisti vahendusel.

8. Eeldatava maksumusega 5000 — 9 999 eurot vdikehanke labiviimine

8.1. Pakkumuskutse ja tehniline kirjeldus

8.1.1.Pakkujate olemasolul kusib vastutav isik vahemalt kolme vdrreldavat pakkumust
kirjalikult taasesitatavas vormis vastava majandustegevuse valdkonna ettevdtjatelt.

8.1.2.Uldjuhul tuleb kasutada 6iguse talituse koostatud vaikehanke pakkumuskutse vormi.
Pakkumuskutse vormi ei pea kasutama, kui ostetava asja voi teenuse kirjeldus on lihike
ja lintne ning edukas pakkuja valitakse hinna alusel.

8.1.3. Pakkumuskutses margib vastutav isik ndbuded pakkujale ja nduded pakkumusele ning
eduka pakkuja valikukriteeriumid koos osakaaludega (hindamiskriteeriumid).

8.1.4.Kui kirjalikku lepingut ei s6lmita, tuleb pakkujat teavitada e-arve esitamise kohustusest
ning muudest olulistest tingimustest (nt maksetahtaeg, aruandlus, aktide koostamine
vmt).

8.1.5.Raamlepingu alusel tellimust esitades v&i minikonkursi labiviies tuleb lahtuda
raamlepingus satestatud valiku- ja hindamiskriteeriumitest ning tellimus/minikonkurss
siduda Deltas raamlepinguga.

8.1.6. Vastutav isik valmistab vaikehanke dokumendid ette ning korraldab nende
kooskodlastamise vastavalt Delta toovoogudele. Vastutav isik lisab Deltas
selgituse/lisainfo véljale hanke eeldatava maksumuse ning projektist rahastuse korral
projekti koodi.
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8.1.7.Kooskdlastamiseks antav tdhtaeg peab olema vahemalt 2 tddpaeva, lihema tahtaja vdib
anda, kui dokumendid on eelnevalt sama teenistujaga e-posti teel kooskdlastatud.

8.1.8.Kui potentsiaalseid pakkujaid ei ole teada, tuleb vaikehange avalikustada kodulehel.

8.1.9.Kui vastutav isik on veendunud, et turul on vastava teenuse/asja pakkujaid ainult ks,
I&htub vastutav isik punktist 7.6.2.

8.2.  Pakkumuste kontrollimine, eduka pakkuja valik

8.2.1. Pakkumuste kontrollimine, eduka pakkuja valik, otsustest teavitamine, pakkumuskutse
muutmine, vaikehanke kehtetuks tunnistamise ning lepingu sdlmimine toimub analoogelt
punktidele 7.3-7.4, kus kirjeldatud hankespetsialisti Ulesandeid taidab vastutav isik.

8.2.2. Kui on vaja sdlmida kirjalik leping, korraldab vastutav isik lepingu sdlmimise vastavalt
punktile 10 peale kdiki pakkujaid tulemustest teavitamist.

9. Alla 5000 euro vaikehanke (miniostu) labiviimine

9.1. Miniostu viib 1abi vastutav isik.

9.2. Miniostu puhul ei pea vétma vdrreldavaid pakkumusi, kui on kindel, et samalaadset
asja/teenust samal kalendriaastal rohkem ei tellita. Vajadusel konsulteerib vastutav isik
hankespetsialistiga vastavalt puntkile 4.6. Valisrahastuse puhul tuleb alati kiisida mitut
pakkumust.

9.3. Miniostu raames vdib pakkumusi kisida vabas, soovitavalt kirjalikult taasesitatavas
vormis. Eduka pakkuja valikut tuleb sisuliselt pdhjendada sh ka juhul, Kkui
pakkumuskutses ei ole nimetatud eduka pakkuja avaliku kriteeriume. Kui pakkumusi
kusides oli pakkujatele saadetud info eduka pakkumuse valikukriteeriumitest, tuleb
eduka pakkuja kindlaksmaaramisel nendest lahtuda.

9.4. Miniostu puhul vdib pakkumuste vordlemisel piirduda ettevdtjate veebilehtedel oleva
avaliku hinnakirja vérdlemisega (turu-uuring) — sellisel juhul lisatakse Delta taustainfo
failidesse vastavatest hinnakirjadest kuvatdmmised ning eduka pakkuja valiku
pdhjendused.

9.5. Miniost tuleb registreerida Deltas miniostuna, kui asja/teenuse ostmisega ei sdlmita
hankelepingut (vt p 11.1.2 kirjaliku lepingu sdlmimine séltumata maksumusest). Vastutav
isik lisab Deltas selgituse valjale eduka pakkuja valiku péhjenduse ning kdik dokumendid
lisatakse taustainfo failidesse. Kui pakkumust kisitakse ainult Uhelt pakkujalt, lisab
vastutav isik Delta selgituse valjale pohjenduse, miks ei kisitud mitut pakkumist.

9.6. Raamlepingu alusel tellimust esitades v&i minikonkursi I3abiviies tuleb l|ahtuda
raamlepingus satestatud valiku- ja hindamiskriteeriumitest ning miniost seotakse Deltas
raamhankega memoga.

9.7. Kui miniostuga kaasneb kirjalik leping, ei registreerita Deltas miniostu vaid kogu miniostu
dokumentatsioon lisatakse lepingu taustainfo failidesse ning leping seotakse raamhanke
memoga. Eduka pakkuja valiku pdhjendus lisatakse Deltas lepingu registreerimise
selgituse valjale voi lisatakse taustainfo failidesse memo.

10. Fiusiliste isikutega solmitavad lepingud

10.1. Kui hanke eesmark on sdlmida teenuse osutamise leping konkreetse flulsilise isikuga,
ei pea vordlevaid pakkumusi votma, kui hanke eelarve ei Uleta 29 999 eurot.

10.2. Vastutav isik koostab pdhjendatud memo, mille kooskdlastab sisekontrolli- ja
kvaliteedijuhi ning peadirektoriga.

10.3. Vastutav isik korraldab lepingu sdlmimise vastavalt punktile 11.



11. Lepingud
11.1. Kirjaliku lepingu kohustus

11.1.1.
11.1.2.

alates 10 000 eurost (KM-ta) tuleb sélmida kirjalikus vormis leping

olenemata lepingu eeldatavast maksumusest peavad kirjalikus vormis olema:
fUusiliste isikutega sélmitavad lepingud;

autoridigusi kajastavad lepingud;

rahalist kohustust mittesisaldavad koostddlepingud ja sélmitavad kokkulepped;
lepingud, milles on konfidentsiaalsuskohustuse v&i diguskaitsevahendite
kokkuleppimine;

andmetootiuslepingud (juhul, kui teenus ise ei eelda kirjalikku lepingut, voib kirjalikult
sblmida ka ainult andmetod6tluslepingu).

11.2. Lepingu projekti valik, koostamine ja s6lmimine

11.2.1.

11.2.2.

11.2.3.

11.2.4.

11.2.5.

11.2.6.
11.2.7.

RTK labiviidavate hangete lepinguprojekti koostab RTK, va kui lepitakse kokku teisti —
sellisel juhul kaasab vastutav isik juristi. Vaikehanke lepingu sélmimiseks kasutatakse
SKA lepingumalle véi vajadusel pddrdub vastutav isik juristi poole ndu saamiseks voi
uue lepingu koostamiseks.

Kui lepinguprojekt oli hanke alusdokumentidele lisatud, ei tehta selles lepingu
s8lmimise ajal enam muudatusi.

Kui lepinguprojekt kisitakse edukalt pakkujalt, kooskdlastab vastutav isik selle juristiga
enne, kui edukas pakkuja on selle allkirjastanud.

Hanke tulemusel lepingu sélmimise ajal ei peeta pakkujaga labirdakimisi pakkumuse
vli tehnilise Kkirjelduse muutmise Ule (sh kui esitati ainult Oks pakkumus).
Muudatusvajaduse iimnemisel hinnatakse hanke kehtetuks tunnistamise vajadust voi
sblmitakse leping vastavalt hanke tingimustele ning peale lepingu sélmimist see
muudetakse korra punktist 11.4 Idhtudes, kooskdlastades tegevused eelnevalt
juristiga.

Lepingu kooskdlastamisel lisab vastutav isik Deltas lepingu juurde koéik selles
nimetatud lisad. Lepingule ei lisata isikuandmeid sisaldavaid dokumente nagu nt
spetsialistide CV-d vmt. Hanke alusdokumendid, mis on lepingu lahutamatuteks
osadeks, kuid mida ei ole lepingus lisana nimetatud, nt edukas pakkumus, tuleb lisada
Deltas lepingu taustainfofailidesse vdi luua seos Deltas registreeritud dokumendiga.
Leping kooskolastatakse vastavalt Delta tédvoogudele.
Lepingud ja lepingute muutmised allkirjastab peadirektor, valja arvatud kui selleks on

eraldi volitus antud.

11.3.
11.3.1.

Lepingu taitmine ja kontrollimine

Vastutav isik vdi lepingus nimetatud muu teenistuja (lepingu taitmise eest vastutav isik)
vastutab lepingu taitmisel pooltevahelise suhtlemise ja lepingu taitmise kontrolli eest,
sh:

akti allkirjastamine ehk tdéode/teenuste vastuvotmine, sh on vastutav isik kohustatud
veenduma, et t66d/teenused vastavad kokkulepitule;

aruande kinnitamine;

lepingu nduetekohase taitmise jalgimine ja sellest tulenevate pretensioonide esitamine
vOi sanktsioonide (diguskaitsevahendid) rakendamise vajaduse hindamine, esitamise
korraldamine ja taitmise jalgimine;

arve kinnitamine (kinnitab kulujuht);




lepingu rahalise mahu taituvuse jalgimine, prognoosimine ja Idpptahtaja saabumine;
bigeaegselt uue hanke ettevalmistamine.

11.3.2. Lepingu taitmise eest vastutav isik edastab RTK hangete puhul lepingu I6petamise

11.4.

andmed RTK-le vastavalt punktidele 6.13-6.14.

Lepingu muutmine

11.4.1. Hankelepingu muutmine toimub lepingus satestatud tingimustel véi nende puudumisel

vOi mittesobimisel RHS § 123 satestatud tingimustel.

11.4.2. Raamlepingut on keelatud muuta viisil, mille tulemusel Uletatakse raamhanke

maksimaalset maksumust séltumata menetlusliigi piirmaarast. Raamlepingute puhul
on lubatud Uksnes ebaolulised muudatused.

11.4.3. Kui hankelepingu muutmise tulemusel suureneb ka lepingu rahaline maht, ei tohi

lepingu suurenenud maht lletada rangema riigihanke menetlusliigi piirmaara.

11.4.4. Lepingu taitmise eest vastutav isik konsulteerib lepingu muutmise lubatavuse osas

juristiga viivitamatult peale muutmise vajaduse selgumist, et veenduda lepingu
muutmise lubatavuses. Lepingu pikendamise vajadusel tuleb juristi poole p66rduda
vahemalt Uks kuu enne lepingu tahtaja 16ppu.

11.4.5. RTK Iabiviidud hangete lepingute muutmise vajaduse kooskdélastab lepingu taitmise

eest vastutav isik RTK-ga Delta kaudu voi lisab kooskdlastuskirja Deltas lepingu
muutmise taustainfo failidesse.

11.4.6. ESF projektidega seotud lepingute muutmised kooskdlastab lepingu taitmise eest

vastutav isik vdimalusel rakendusiksusega.

11.4.7. Lepingu muutmise, sh lepingu pikendamise olukorrad tuleb vdéimalusel juba algses

lepingus voi hanke alusdokumentidest selgelt, tapselt ja Ghemébtteliselt kirja panna.

11.4.8. Lepingu pikendamine on lubatud Uksnes enne lepingu tahtaja 16ppu.

12. Erandid ja eriolukorrad

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

Erandid ja eriolukorrad on RHS § 11 nimetatud erandid, mille puhul ei ole kohustust
rakendada riigihangete seadust, ning RHS § 12 tingimustele vastav sisetehing ja
hankijatevaheline koostdo.

Kui vastutav isik soovib lepingu s6lmimist RHSis satestatud erandi alusel, sisetehinguna
vOi hankijatevahelise koostddna, tuleb see alates 30 000 eurost kooskdlastada RTK-ga
(va punktides 12.3 ja 12.5 nimetatud juhud). Madalama maksumusega lepingute puhul
tuleb erandid ja eriolukorrad kooskdlastada juristiga.

Kui tegemist on RHS § 11 Ig 1 punktis 19 satestatud erandiga (teadus- ja arendusteenus)
kooskolastab vastutav isik erandi kohaldamise RTK asemel Sotsiaalministeeriumi
teadusndunikuga, kui teenuse eeldatav maksumus on vahemalt 30 000 eurot.
Teadusndunikuga kooskdlastatakse nii teadus- ja arendusteenuse kavatsus kui ka 16plik
uuringu tehniline kirjeldus.

Vastutav isik kooskdlastab erandid ja eriolukorrad Delta kaudu voi lisab Deltasse memo
vOi lepingu taustainfo failidesse kooskdlastuskirja. Delta selgituse véljale lisatakse viide
asjakohasele RHS sattele, mille alusel erandit voi eriolukorda kohaldatakse.

Erandeid ja eriolukordi ei pea kooskdlastama, kui sélmitakse:

tooleping;

laenuleping;

Uurileping (tuleb lahtuda riigivaraseaduse §-st 91, Vabariigi Valitsuse 26.01.2017
maarusest nr 16 ,Hoonestatud kinnisvara kasutuslepingute tingimused ja kasutustasu



kujunemise alused“ ning sotsiaalkaitseministri ja tervise- ja to66ministri 08.03.2019
kaskkirjast nr 22 ,Sotsiaalministeeriumi valitsemisel oleva riigivara kasutamise ja
kasutamise kord");
- vahekohtu vdi lepitusteenuse leping;
- meediateenuste pakkujaga saateaja voi programmi tellimisega seotud hankeleping;
- RHS § 111g 1 p 20 satestatud hankeleping.
12.6. Kui erand voi eriolukord on kooskdlastatud, korraldab koéik vajalikud labiraakimised,
dokumentatsiooni Deltas registreerimise ja lepingu sdlmimise vastutav isik.
12.7. Lepingu kooskélastamine ja allkirjastamine toimub vastavalt Delta té6voogudele (va RHS
§ 111g 1 p 20 nimetatud hankeleping).
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	8.1.4. Kui kirjalikku lepingut ei sõlmita, tuleb pakkujat teavitada e-arve esitamise kohustusest ning muudest olulistest tingimustest (nt maksetähtaeg, aruandlus, aktide koostamine vmt).
	8.1.5. Raamlepingu alusel tellimust esitades või minikonkursi läbiviies tuleb lähtuda raamlepingus sätestatud valiku- ja hindamiskriteeriumitest ning tellimus/minikonkurss siduda Deltas raamlepinguga.
	8.1.6.  Vastutav isik valmistab väikehanke dokumendid ette ning korraldab nende kooskõlastamise vastavalt Delta töövoogudele. Vastutav isik lisab Deltas selgituse/lisainfo väljale hanke eeldatava maksumuse ning projektist rahastuse korral projekti koodi.
	8.1.9. Kui vastutav isik on veendunud, et turul on vastava teenuse/asja pakkujaid ainult üks, lähtub vastutav isik punktist 7.6.2.

	8.2. Pakkumuste kontrollimine, eduka pakkuja valik
	8.2.1. Pakkumuste kontrollimine, eduka pakkuja valik, otsustest teavitamine, pakkumuskutse muutmine, väikehanke kehtetuks tunnistamise ning lepingu sõlmimine toimub analoogelt punktidele 7.3-7.4, kus kirjeldatud hankespetsialisti ülesandeid täidab vas...
	8.2.2. Kui on vaja sõlmida kirjalik leping, korraldab vastutav isik lepingu sõlmimise vastavalt punktile 10 peale kõiki pakkujaid tulemustest teavitamist.


	9. Alla 5000 euro väikehanke (miniostu) läbiviimine
	9.1. Miniostu viib läbi vastutav isik.
	9.2. Miniostu puhul ei pea võtma võrreldavaid pakkumusi, kui on kindel, et samalaadset asja/teenust samal kalendriaastal rohkem ei tellita. Vajadusel konsulteerib vastutav isik hankespetsialistiga vastavalt puntkile 4.6. Välisrahastuse  puhul tuleb al...
	9.3. Miniostu raames võib pakkumusi küsida vabas, soovitavalt kirjalikult taasesitatavas vormis. Eduka pakkuja valikut tuleb sisuliselt põhjendada sh ka juhul, kui pakkumuskutses ei ole nimetatud eduka pakkuja avaliku kriteeriume. Kui pakkumusi küside...
	9.4. Miniostu puhul võib pakkumuste võrdlemisel piirduda ettevõtjate veebilehtedel oleva avaliku hinnakirja võrdlemisega (turu-uuring) – sellisel juhul lisatakse Delta taustainfo failidesse vastavatest hinnakirjadest kuvatõmmised ning eduka pakkuja va...
	9.6. Raamlepingu alusel tellimust esitades või minikonkursi läbiviies tuleb lähtuda raamlepingus sätestatud valiku- ja hindamiskriteeriumitest ning miniost seotakse Deltas raamhankega memoga.
	9.7. Kui miniostuga kaasneb kirjalik leping, ei registreerita Deltas miniostu vaid kogu miniostu dokumentatsioon lisatakse lepingu taustainfo failidesse ning leping seotakse raamhanke memoga. Eduka pakkuja valiku põhjendus lisatakse Deltas lepingu reg...
	10. Füüsiliste isikutega sõlmitavad lepingud
	10.1. Kui hanke eesmärk on sõlmida teenuse osutamise leping konkreetse füüsilise isikuga, ei pea võrdlevaid pakkumusi võtma, kui hanke eelarve ei ületa 29 999 eurot.
	10.2. Vastutav isik koostab põhjendatud memo, mille kooskõlastab sisekontrolli- ja kvaliteedijuhi ning peadirektoriga.
	10.3. Vastutav isik korraldab lepingu sõlmimise vastavalt punktile 11.

	11. Lepingud
	11.1. Kirjaliku lepingu kohustus
	11.2. Lepingu projekti valik, koostamine ja sõlmimine
	11.2.7. Lepingud ja lepingute muutmised allkirjastab peadirektor, välja arvatud kui selleks on eraldi volitus antud.

	11.3. Lepingu täitmine ja kontrollimine
	11.3.1. Vastutav isik või lepingus nimetatud muu teenistuja (lepingu täitmise eest vastutav isik) vastutab lepingu täitmisel pooltevahelise suhtlemise ja lepingu täitmise kontrolli eest, sh:
	- akti allkirjastamine ehk tööde/teenuste vastuvõtmine, sh on vastutav isik kohustatud veenduma, et tööd/teenused vastavad kokkulepitule;
	- aruande kinnitamine;
	- lepingu nõuetekohase täitmise jälgimine ja sellest tulenevate pretensioonide esitamine või sanktsioonide (õiguskaitsevahendid) rakendamise vajaduse hindamine, esitamise korraldamine ja täitmise jälgimine;
	- arve kinnitamine (kinnitab kulujuht);
	- lepingu rahalise mahu täituvuse jälgimine, prognoosimine ja lõpptähtaja saabumine;
	- õigeaegselt uue hanke ettevalmistamine.
	11.3.2. Lepingu täitmise eest vastutav isik edastab RTK hangete puhul lepingu lõpetamise andmed RTK-le vastavalt punktidele 6.13-6.14.

	11.4. Lepingu muutmine
	11.4.1. Hankelepingu muutmine toimub lepingus sätestatud tingimustel või nende puudumisel või mittesobimisel RHS § 123 sätestatud tingimustel.
	11.4.2. Raamlepingut on keelatud muuta viisil, mille tulemusel ületatakse raamhanke maksimaalset maksumust sõltumata menetlusliigi piirmäärast. Raamlepingute puhul on lubatud üksnes ebaolulised muudatused.
	11.4.3. Kui hankelepingu muutmise tulemusel suureneb ka lepingu rahaline maht, ei tohi lepingu suurenenud maht ületada rangema riigihanke menetlusliigi piirmäära.
	11.4.4. Lepingu täitmise eest vastutav isik konsulteerib lepingu muutmise lubatavuse osas juristiga viivitamatult peale muutmise vajaduse selgumist, et veenduda lepingu muutmise lubatavuses. Lepingu pikendamise vajadusel tuleb juristi poole pöörduda v...
	11.4.5. RTK läbiviidud hangete lepingute muutmise vajaduse kooskõlastab lepingu täitmise eest vastutav isik RTK-ga Delta kaudu või lisab kooskõlastuskirja Deltas lepingu muutmise taustainfo failidesse.
	11.4.6. ESF projektidega seotud lepingute muutmised kooskõlastab lepingu täitmise eest vastutav isik võimalusel rakendusüksusega.
	11.4.7. Lepingu muutmise, sh lepingu pikendamise olukorrad tuleb võimalusel juba algses lepingus või hanke alusdokumentidest selgelt, täpselt ja ühemõtteliselt kirja panna.
	11.4.8. Lepingu pikendamine on lubatud üksnes enne lepingu tähtaja lõppu.


	12. Erandid ja eriolukorrad
	12.1. Erandid ja eriolukorrad on RHS § 11 nimetatud erandid, mille puhul ei ole kohustust rakendada riigihangete seadust, ning RHS § 12 tingimustele vastav sisetehing ja hankijatevaheline koostöö.
	12.2. Kui vastutav isik soovib lepingu sõlmimist RHSis sätestatud erandi alusel, sisetehinguna või hankijatevahelise koostööna, tuleb see alates 30 000 eurost kooskõlastada RTK-ga (va punktides 12.3 ja 12.5 nimetatud juhud). Madalama maksumusega lepin...
	12.3. Kui tegemist on RHS § 11 lg 1 punktis 19 sätestatud erandiga (teadus- ja arendusteenus) kooskõlastab vastutav isik erandi kohaldamise RTK asemel Sotsiaalministeeriumi teadusnõunikuga, kui teenuse eeldatav maksumus on vähemalt 30 000 eurot. Teadu...
	12.4. Vastutav isik kooskõlastab erandid ja eriolukorrad Delta kaudu või lisab Deltasse memo või lepingu taustainfo failidesse kooskõlastuskirja. Delta selgituse väljale lisatakse viide asjakohasele RHS sättele, mille alusel erandit või eriolukorda ko...
	12.5. Erandeid ja eriolukordi ei pea kooskõlastama, kui sõlmitakse:
	- tööleping;
	- laenuleping;
	- üürileping (tuleb lähtuda riigivaraseaduse §-st 91, Vabariigi Valitsuse 26.01.2017 määrusest nr 16 „Hoonestatud kinnisvara kasutuslepingute tingimused ja kasutustasu kujunemise alused“ ning sotsiaalkaitseministri ja tervise- ja tööministri 08.03.201...
	- vahekohtu või lepitusteenuse leping;
	- meediateenuste pakkujaga saateaja või programmi tellimisega seotud hankeleping;
	- RHS § 11 lg 1 p 20 sätestatud hankeleping.
	12.6. Kui erand või eriolukord on kooskõlastatud, korraldab kõik vajalikud läbirääkimised, dokumentatsiooni Deltas registreerimise ja lepingu sõlmimise vastutav isik.
	12.7. Lepingu kooskõlastamine ja allkirjastamine toimub vastavalt Delta töövoogudele (va RHS § 11 lg 1 p 20 nimetatud hankeleping).


